
沈阳市工会经费预决算管理系统操作说明

一、系统简介
系统网址：www.sysghcw.com 
要求使用IE浏览器，版本6-10。使用高版本，本年结余等合计数不能自动计算。
二、系统注册登录
输入系统网址：www.sysghcw.com ，出现如下图所示页面：
[image: ]
1、注册
初次使用本系统的用户，应首先进行注册。点击“第一次登录”，进入系统注册页面。
[image: ]
用户名：用户名应使用本级工会的全称，如：×××工会委员会。
密码：默认是12345678，密码设置为6位以上，可根据自己的习惯自行设置。密码丢失可联系软件工程师找回，找回密码联系QQ4529672。
工会名称：为本级工会名称的全称。
联系人、电话：为本级工会的系统操作员的信息，应如实填写。工会预、决算实行网上申报、网上审批，所以联系方式一定要准确，联系电话最好留手机号，便于在报表审批过程中发现问题的时候，可以及时联系到填报人员。
以上信息填写完整后，点击“提交”按钮。
2、登录
已经完成注册的用户，点击“非第一次登录”，进入登陆页面：
[image: ]
正确填写用户名、密码和验证码，点击“登录”，进入系统，弹出系统主界面。
[image: ]







三、系统填录
填报顺序为：基本信息填写  →  报表填写  →  平衡检查（如填写决算表）  →  打印报表  →  正式申报
1、 基本信息填写
在系统登录界面，点击“基本信息”按钮，进入基本信息填报页面：
[image: ]
根据本级工会信息详细填录，其中*为必填项目。
基本表的信息一定要如实填写。市总在进行财务测算的时候，会直接在各单位上报的报表里面提取信息，除了财务数据以外，基本表信息也很重要。比如:单位性质、地税登记号、信用代码、在职职工人数、上级工会等。如果填报数据不准确的话，可能会影响市总对下补助。





2、报表填录
逐张填录以下表格： 
（1） 经费收支预算表填录
     上级工会核定预算数是由上级工会负责填写。 点击明细查看，填写预算明细表。右侧审核意见为上级工会填写
 (
未提交
   
没有正式申报的
。
未审核
   
正式申报，上级工
会还未审核
。
已审核
 
 
 
上级工会审核结
束，
系统自动加盖
审核章。
)[image: ]
[image: ]

填写完毕，点击“保存”,即可保存数据。


点击明细查看，即可弹出预算明细表
 [image: ]
 (
金额
) (
明细名称
) (
所有科目名
称
)

正确范例： 
须规范使用会计科目，详细填报预算明细表，各项明细应分开写明用途。
[image: C%)`ZAC%Z@@IL587}FAK$PC]
错误范例：
[image: @7P_TS9ALRB@`7LD)JW70RH][image: T@}G3XKP2F8FK6VROHP%}CE]
（2） 经费收支决算表填录
经费收支决算表的填报要点和注意事项与预算表一致。 
（3） 资产负债表填录
   [image: ]
（4） 固定资产统计表填录
勾稽关系：兼职会计+全职会计人数合计不能是0
[image: ]
（5）预算调整表填录
本表在每年的9月份填写，年初报表的时候不要填写此表。
年度批准预算数、调整后预算数均为自动计算。
[image: ]
四、平衡检查
决算表、资产负债表、固定资产表之间存在表间平衡关系，应在以上表格录入完成后，进行平衡检查操作。
如有表未填写完成，则出现如下提示：
[image: ]
勾稽关系：
<资产负债表|固定资产>=<固定资产表|合计>
<资产负债表|结余期末数>=<资产负债表|期初数>+<决算表|本年收入合计>-<决算表|本年支出合计>
<资产负债表|结余期初数>=<决算表|上年结余>
决算表|期末滚存结余 决算数=资产负债表|结余 期末数 
五、报表打印
点击“打印报表”按钮，会弹出如下界面，点击确定进行打印。[image: ]
报表可以使用A3纸进行打印，其中“0”值不会被打印出来。
点击“输出”图标，可将报表按excel表格格式导出，进行二次编辑。
[image: ][image: ]
选择正确的打印机, 然后点击首选项，选择正确的纸张，点击确定，最后点击打印。
六、报表申报
网络版系统正式申报包括预算表申报、决算表申报（包括决算表、固定资产表、资产负债表）、预算调整表申报三项，点击相应的申报按钮进行申报。
[image: ]
七、服务支持
软件工程师  毕晓东 
QQ4529672 
QQ67667199
电话（微信）15242927806 
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